












െക.എÀ.ജി.എസ.്ഡി.പി - െപÂ േഫാÂമ¿സ ്ഓഡിϏ ്ജീവനÇാÂÈΧ 
െവബ ്അധി̺ിത ആɂിേÇഷ¿ േസാɫ ്െവയÂ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ȿവÂƢȿവÂƢന സഹായിന സഹായി  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
C³^Àtaj³ tIcf anj³ 

{]Xo£ ShÀ, F©n\nbdnwKv tImtfPn\v kao]w 
]m§¸md ]n.H, Xncph\´]pcw 

www.infokerala.org 
 



 2

ഓഡിϏ് െചˋȗ എ˷ാ ജീവനÇാÂÈം ȿേവശിÇƢÇ രീതിയിലാണ് 
ആɂിേÇഷ¿ തˊാറാÇിയിരിÈȗത്. െവബ് അധി̺ിത േസാɫ ്െവയÂ 
ആയതിനാÀ ഒˍ െവബ് ʇൌസറിെȨ സഹായേƢാെട മാƶേമ 
ȿവÂƢിȸിÇാ¿ സാധിÉ. കʙ¹ŧറിÀ ലഭ·മായിŨΧ ʇൌസÂ 
ഉപേയാഗിÇാ˺ȗതാണ്. ഉദാഹരണമായി ഇȨÂ െനϏ് എõ് േɂാറÂ ഉപേയാഗിı് 

ഓȸ¾ െചˋȗത് മനസിലാÇാം. ഡസ് ക് േടാȸിÀ നിȘം  എȗ ഐÇ¾ 
ഡബിÁ çിÇ് െചʷ് ഓȸ¾ െചˋക, അേȸാÁ ചിƶം.1 À കാƅȗ 
ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.1 

 

 
ചിƶം.1 ̘ǝിÈക, ഇവിെട അżΈ് ബാറിÀ െവബ് ൈസϏ് വിലാസം ൈടȸ് 

െചʷേശഷം അżΈ് ബാറിന് വലƟവശƢായി കാƅȗ  എȗ ബŧ¾ 

çിÇ് െചˋക. അേȸാÁ ചിƶം.2 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭ·മാÃം. 

1. ആɂിേÇഷനിേലʱ് ȿേവശിÈȗ െചˋȗ വിധം. 

ചിƶം.2 ̘ǝിÈക, േലാഗി¿ എȗ ഭാഗƢ് ഉപേയാ×ാവിെȨ േപˍം 

പാസ് േവഡ് എȗ ഭാഗƢ് രഹസ·േകാůം ൈടȸ് െചʷ േശഷം  ബŧ¾ 

çിÇ് െചˋക.  

ʫസÂ െനയിം :- ഐ.െക.എം À നിȘം നÀÃȗത് 

പാസ് േവഡ് :- ഐ.െക.എം À നിȘം നÀÃȗത് 

 

aŔഡs് 
ബാŉ 
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ചിƶം.2 

ആദ·മായി ആɂിേÇഷനിÀ ȿേവശിÈȗത് ͑ȿƇ് തͧികയിÀ ഉΧ 

ജീവനÇാരനായിരിÈം. ഈ ജീവനÇാര¿ ആɂിേÇഷനിേലʱ് ȿേവശിı് 

കഴിšാÀ ആദ·ം കിŧിയിരിÈȗ പാസ് േവഡ് മാϐക എȗതാണ്. 

 
2. പാΈ ്േവഡ് മാϐȗ വിധം. 

ജീവനÇാര¿ ആɂിേÇഷനിേലʱ് ȿേവശിı് കഴിšാÀ ആദ·ം നിലവിÀ 

ലഭിıിരിÈȗ പാΈ് േവഡ് മാേϏƇതാണ്. ജീവനÇാര¿ ആɂിേÇഷനിേലʱ് 

ȿേവശിÈേʙാÁ ചിƶം.3 À കാƅȗേപാെലാˍ ͛ീ¿ ലഭിÈം.  

 
ചിƶം.3 

ʫണിϏ് െനയിം, സീϏ ് എȗിവ ͛ീനിÀ ലഭ·മാÃം, User Name എȗ ഭാഗƢ് 

ജീവനÇാരെȨ േപˍം, Old Password എȗ ͮാനƢ് നിലവിːΧ 

പാΈ് േവÂůം േരഖെȸŤƣക. ƟടÂȗ് New password എȗ ͮാനƢ് 
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ȫƟതായി നÀകാ¿ ഉേǙശിÈȗ പാΈ ്േവഡ് ൈടȸ് െചˋക. അതിǻേശഷം 

Confirm Password എȗ ͮാനƢ് ȫƟതായി നÀകിയ പാΈ ്േവഡ് ഒȘÄെട 

ൈടȸ് െചʷേശഷം  എȗ ബŧ¾ ϓളിÇ് െചˋക. ഇനി ȫതിയ 

പാΈ് േവÂഡ് ഉപേയാഗിıാണ്  ആɂിേÇഷനിÀ ȿേവശിേÇƇത്. എ˷ാ 

ജീവനÇാˍം ഈ രീതിയിÀ ȫതിയ പാΈ ്േവഡ് െസϏ് െചേˊƇതാണ്. 

 
3. ഉപേയാ×ാÇെള ആɂിേÇഷനിÀ ഉÁ െȸŤƣȗ വിധം. 

͑ȿƇ്, ആɂിേÇഷ¿ ഉപേയാഗിേÇƇ എ˷ാ ജീവനÇാെരʪം 

ആɂിേÇഷനിÀ ÄŧിേıÂ േÇƇതാണ്. ȫതിയ പാΈ ്േവഡ് 

േരഖെȸŤƢിയേശഷം അപ് േഡϏ് ബŧ¾ çിÇ ്െചˋേʙാÁ Create User എȗ 

͛ീ¿ ലഭ·മാÃം. ചിƶം.4 

 
ചിƶം.4 

ആɂിേÇഷ¿ ഉപേയാഗിേÇƇ എ˷ാ ജീവനÇാˍെട േപˍം പാΈ് േവůം 

േരഖെȸŤേƢƇƟƇ്, ഈ വിവരം ആɂിേÇഷനിേലʱ് േരഖെȸŤേƢƇƟം 

͑ȿƇാണ്. ചിƶം.4 ̘ǝിÈക, ഇവിെട User Name എȗ ഭാഗƢ് 

ജീവനÇാരെȨ േപˍം, New password എȗ ͮാനƢ് ȫƟതായി നÀകാ¿ 

ഉേǙശിÈȗ പാΈ ്േവഡ് ൈടȸ് െചˋക. അതിǻേശഷം Confirm Password 

എȗ ͮാനƢ ്ȫƟതായി നÀകിയ പാΈ് േവഡ് ഒȘÄെട ൈടȸ് െചʷേശഷം 

 എȗ ബŧ¾ ϓളിÇ് െചˋക. 
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4. േലാÇÀ േബാഡി െസϏ ്െചˋȗ വിധം. 

ʫസÂ െനയിʓം പാΈ് േവůം ലഭിı് കഴിšാÀ ജീവനÇാÂ അവരവÂÇ് 

ഓഡിϏ് െചˊാ¿ įമതലെȸŧ എ˷ാ തേǙസഭരണ ͮാപനĬΥെടʪം 

േപˍവിവരം ആɂിേÇഷനിÀ െസϏ് െചേˊƇƟƇ്. അതിനായി ജീവനÇാര¿ 

ആɂിേÇഷനിേലʱ് ȿേവശിı് പാΈ ്േവഡ് മാϏിÇഴിʪേʙാÁ ചിƶം.5 

ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭ·മാÃം. 

 
ചിƶം.5 

ചിƶം.5 ̘ǝിÈക, District എȗ േകാംേബാ േബാõിÀനിȘം ജി˷ 

െതരെšŤÈക. ƟടÂȗ് ͛ീനിെȨ ഇടƟഭാഗƢ ് ബȐെȸŧ ജി˷യിെല 

തേǙശഭരണͮാപനĬÁ ലിΏായി കാണാ¿ സാധിÈം. ഓഡിϏ് െചˊാ¿ 

įമതലെȸŧ തേǙശഭരണ ͮാപനĬΥെട േപര് െതരെšŤÈക 

( ). അതിǻേശഷം  എȗ ബŧ¾ çിÇ് െചˋക, അേȸാÁ 

വലƟവശƢായി കാƅȗ േടബിളിÀ തേǙശഭരണ ͮാപനĬΥെട േപര് 

വിവരĬÁ ലഭ·മാÃം. ഇĬെന തേǙസഭരണͮാപനം െസϏ ്െചʷ് കഴിšാÀ 

ഓഡിϏ് വിവരĬÁ േരഖെȸŤƢാ˺ȗതാണ്. 

 തേǙശഭരണ ͮാപനĬളിÀനിȘം ലഭിıിരിÈȗ േഫാʓകΥെട 

വിശദാംശĬÁ േരഖെȸŤƣകയാണേ˷ാ ഈ ആɂിേÇഷെȨ ȿധാന ലê·ം. 
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അതിനായി ആɂിേÇഷനിÀ äമമായി േരഖെȸŤƢിയിരിÈȗ െമǻകÁ 

നʓÇ ്പരിചയെȸടാം. ചിƶം.6. 

 
ചിƶം.6 

5. ജനറÀ (General) 

തേǙശഭരണ ͮാപനĬളിÀ നിȘം ലഭിıിരിÈȗ േഫാʓകÁ 

േരഖെȸŤƣȗതിന് ʓേȗാടിയായി േലാÇÀ േബാഡിʪെട വിവരĬÁ 

േരഖെȸŤേƢƇƟƇ്. ചിƶം.6 ̘ǝിÈക, ഇതിÀ General എȗ െമǻ 

െതരെšŤÈക. അേȸാÁ ചിƶം.7 Àകാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.7 

ചിƶം.7 ̘ǝിÈക, Year എȗ േകാേബാേബാõിÀ നിȘം എത് സാʙƢിക 

വÂ êെƢ ഡാϏയാണ് േരഖെȸŤേƢƇെതȗ് െതരെšŤÈക (2011-12 

First Half, 2011-12 Second Half, 2012-13 First Half, 2012-13 Second Half) 
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എȗിĬെന െതരെšŤÈക.  Local Body എȗ േകാംേബാ േബാõിÀ ഡാϏാ 

എ¿Ūി െചേˊƇ തേǙശഭരണ ͮാപനം െതരെšŤÈക. (െസഷ¿.4 

ȿകാരം Add െചʷിരിÈȗ തേǙശഭരണ ͮാപനĬΥെട ലിΏാണ് ഈ 

േകാംേബാ േബാõ് വഴി ലഭ·മാÃȗത്.). Date of Audit എȗ െടϓΏ് േബാõിÀ 

തിയതി േരഖെȸŤƣക (Date Picker ഉപേയാഗിÇാ˺ȗതാണ്). ƟടÂȗ് Name 

of Chairperson/President, Name of Financial Controller/AO, name of 

Secretary എȗീ വിവരĬÁ േരഖെȸŤƢിയേശഷം േസവ് ബŧ¾ çിÇ ്

െചˋക. 

 

6. ɂാനിംഗ ്(Planning) 

ɂാനിംഗ് എȗ കാϏഗറി േഫാം ഡാϏാ എ¿Ūി െചˋȗതിനായി െസഷ¿.4 െല 

ചിƶം.6 À കാƅȗ ͛ീനിെല എȗ െമǻ െതരെšŤÈക. 

അേȸാÁ ചിƶം.8 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.8 
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േടബിÁ മാơകയിÀ നÀകിയിരിÈȗ ͛ീനിÀ വിവരĬÁ േരഖെȸŤƣക, 

ഓേരാ വരിയിːം   ഓϧഷ¿ ഉƇാÃം. ഓϧഷ¿ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിı് Yes/NO െതരെšŤƢേശഷം വലƟവശƢായി കാƅȗ െടϓΏ് 

േബാõിÀ വിവരĬÁ ൈടȸ് െചˊാ˺ȗതാണ്. ഈ ͛ീനിെല 1.2, 3.1 എȗീ 

വരികÁ ̘ǝിÈക, ഇവിെട വിവരĬÁ േരഖെȸŤƢാനായി ʇൌസ് 

ബŧƅകÁ ( ) ഉപേയാഗിıിരിÈȘ. ʇൌസ് ബŧƅകΥെട ȿവÂƢനം 

േനാÇാം. äമനʙÂ 1.2 െല ʇൌസ് ബŧ¾ çിÇ ് െചˋേʙാÁ ചിƶം.9 À 

കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.9 

ചിƶം.9 ̘ǝിÈക, ഇവിെട ഓേരാ േȿാജÎിെȨʪം Eligibility 

വിശദാംശĬളാണ് േരഖെȸŤേƢƇത്. Project, Estimate Cost, Expenditure 

Incured, Reason, Remark എȗിവ ൈടȸ് െചʷ് നÀകാ˺ȗതാണ്. ÄŤതÀ 

േȿാജÏകΥെട വിശദാംശĬÁ േരഖെȸŤƣȗതിനായി  എȗ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിÇാ˺ȗതാണ്. വിവരĬÁ ȬÂƙമാʪം േരഖെȸŤƢിയാÀ  

ബŧ¾ çിÇ് െചˋക. 

 

 ƟടÂȗ് ɂാനിംഗ് എȗ േഫാമിെല 3.1 വരിയിെല ʇൌസ ്ബŧ¾ çിÇ ്

െചˋേʙാÁ ചിƶം.10 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.10 
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ചിƶം.9 ̘ǝിÈക, ഇവിെട ഓേരാ േȿാജÎിെȨʪം വിശദാംശĬÁ 

േരഖെȸŤേƢƇത്. Project, Estimate Cost, Expenditure Incured, Reason, 

Remark എȗിവ ൈടȸ് െചʷ് നÀകാ˺ȗതാണ്. ÄŤതÀ േȿാജÏകΥെട 

വിശദാംശĬÁ േരഖെȸŤƣȗതിനായി  എȗ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിÇാ˺ȗതാണ്. വിവരĬÁ ȬÂƙമാʪം േരഖെȸŤƢിയാÀ  

ബŧ¾ çിÇ് െചˋക. 

 

7. ഫിനാ¿ഷ·À മാേനജ ്െമȨ ്(Financial Management) 

ഫിനാ¿ഷ·À മാേനജ ്െമȨ് എȗ കാϏഗറി േഫാം ഡാϏാ എ¿Ūി െചˋȗതിനായി 

െസഷ¿.4 െല ചിƶം.6 À കാƅȗ ͛ീനിെല  എȗ െമǻ 

െതരെšŤÈക. അേȸാÁ ചിƶം.11 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.11 

േടബിÁ മാơകയിÀ നÀകിയിരിÈȗ ͛ീനിÀ വിവരĬÁ േരഖെȸŤƣക, 

ഓേരാ വരിയിːം   ഓϧഷ¿ ഉƇാÃം. ഓϧഷ¿ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിı് Yes/NO െതരെšŤƢേശഷം വലƟവശƢായി കാƅȗ െടϓΏ് 

േബാõിÀ വിവരĬÁ ൈടȸ് െചˊാ˺ȗതാണ്. 
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8. Ώാϑŧറി  ആഡിϏ് (Statutory Audit) 

Ώാϑŧറി  ആഡിϏ ് എȗ കാϏഗറി േഫാം ഡാϏാ എ¿Ūി െചˋȗതിനായി 

െസഷ¿.4 െല ചിƶം.6 À കാƅȗ ͛ീനിെല  എȗ െമǻ 

െതരെšŤÈക. അേȸാÁ ചിƶം.12 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.12 

േടബിÁ മാơകയിÀ നÀകിയിരിÈȗ ͛ീനിÀ വിവരĬÁ േരഖെȸŤƣക, 

ഓേരാ വരിയിːം   ഓϧഷ¿ ഉƇാÃം. ഓϧഷ¿ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിı് Yes/NO െതരെšŤƢേശഷം വലƟവശƢായി കാƅȗ െടϓΏ് 

േബാõിÀ വിവരĬÁ ൈടȸ് െചˊാ˺ȗതാണ്. 

9. െȿാകºÂ െമȨ്  (Procurement) 

െȿാകºÂ െമȨ ്എȗ കാϏഗറി േഫാം ഡാϏാ എ¿Ūി െചˋȗതിനായി െസഷ¿.4 

െല ചിƶം.6 À കാƅȗ ͛ീനിെല  എȗ െമǻ െതരെšŤÈക. 

അേȸാÁ ചിƶം.13 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 

ചിƶം.13 
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േടബിÁ മാơകയിÀ നÀകിയിരിÈȗ ͛ീനിÀ വിവരĬÁ േരഖെȸŤƣക, 

ഓേരാ വരിയിːം   ഓϧഷ¿ ഉƇാÃം. ഓϧഷ¿ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിı് Yes/NO െതരെšŤƢേശഷം വലƟവശƢായി കാƅȗ െടϓΏ് 

േബാõിÀ വിവരĬÁ ൈടȸ് െചˊാ˺ȗതാണ്. 

 

9. ആെʹÎസ് ്(Aspects) 

ആെʹÎ്സ് എȗ കാϏഗറി േഫാം ഡാϏാ എ¿Ūി െചˋȗതിനായി െസഷ¿.4 

െല ചിƶം.6 À കാƅȗ ͛ീനിെല  എȗ െമǻ െതരെšŤÈക. 

അേȸാÁ ചിƶം.14 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. 

 
ചിƶം.15 

Contracts എȗ േകാംേബാ േബാõിÀ നിȘം Contracts (5 Contracts വെര 

െതരെšŤÇാ˺ȗതാണ്)  െതരെšŤƢേശഷം വിവരĬÁ േരഖെȸŤƣക, 

ഓേരാ വരിയിːം   ഓϧഷ¿ ഉƇാÃം. ഓϧഷ¿ ബŧ¾ 

ഉപേയാഗിı് Yes/NO െതരെšŤƢേശഷം വലƟവശƢായി കാƅȗ െടϓΏ് 

േബാõിÀ വിവരĬÁ ൈടȸ് െചˊാ˺ȗതാണ്. 

 

 



 12

9. റിേȸാÂŧ ് (Reports) 

ആെʹÎ്സ് എȗ കാϏഗറി േഫാം ഡാϏാ എ¿Ūി െചˋȗതിനായി െസഷ¿.4 

െല ചിƶം.6 À കാƅȗ ͛ീനിെല  എȗ െമǻ െതരെšŤÈക. 

അേȸാÁ ചിƶം.16 À കാƅȗ ȿകാരʓΧ ͛ീ¿ ലഭിÈം. ഇതിÀ 

ȿധാനമാʪം 3 തരƢിːΧ റിേȸാÂŨകളാണ് നÀകിയിരിÈȗത് Non 

Approval, Non Eligibility, General, Details എȗിവ. 

 
ചിƶം.16 

9.1 Non Approval 

െസഷ¿ 6 (Planning) എȗ ͛ീനിെല 3.1 ȿകാരം ഡാϏാ എ¿Ūി വˍƢി 

വിവരĬÁ േസവ് െചˋȘƇേ˷ാ, അĬെന േസവ് െചˋȗ വിവരĬെള 

അടിͮാനമാÇി അɁവÀ ലഭ·മ˷ാƢ പŖായƣകΥെട വിവരĬളാണ് ഈ 

റിേȸാÂŧിˑെട ലഭ·മാÃȗത്.  

9.2 Non Eligibility 

െസഷ¿ 6 (Planning) എȗ ͛ീനിെല 1.2 ȿകാരം ഡാϏാ എ¿Ūി വˍƢി 

വിവരĬÁ േസവ് െചˋȘƇേ˷ാ, അĬെന േസവ് െചˋȗ വിവരĬെള 

അടിͮാനമാÇി എലിജിബിലിϏി ഇ˷ാƢ പŖായƣകΥെട വിവരĬളാണ് 

ഈ റിേȸാÂŧിˑെട ലഭ·മാÃȗത്. 

9.3 General 
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Planning ʓതÀ  Aspects വെര ʪΧ െമǻകÁ ഉപേയാഗിı് ഡാϏാ 

എ¿Ūിെചˋȗ െചÇ് ലിΐകെള ആധാരമാÇി തˊാറാÇെȸŤȗ റിേȸാÂŧാണ ്

ഇത്. ഓേരാ െചÇ് ലിΏിːം Yes/No െതരെšŤÈȗതിന് അǻസരിıാണ് ഈ 

റിേȸാÂŧിÀ വിവരĬÁ ലഭ·മാÃȗത്. 

9.4 Details 

െസഷ¿ 9.3 À പറšിരിÈȗ ȿകാരʓΧ റിേȸാÂŧിെന ആധാരമാÇി ഓേരാ 

ജി˷യിെലʪം പŖായƣകΥെടʪം െചÇ് ലിΏിെȨ ക¾ േസാളിേഡഷ¿ 

ആണ് ലഭ·മാÃȗത്.  

 

10. ആɂിേÇഷ¿ േçാസ് െചˋȗ വിധം. 

ആɂിേÇഷ¿ ഉപേയാഗിı് കഴിšാÀ താϢകാലികമായി ȿവÂƢനം 

അവസാനിȸിÈȗതിനായി ͛ീനിǻ വലƟഭാഗƢായി കാƅȗ  എȗ 

ലിĨ് ഉപേയാഗിÇാ˺ȗതാണ്.  
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